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Zmény této smérnice jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

l.
Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzd&lavani (3kolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni organ $koly pro Skolské zafizeni Skolni druZina
tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu — vyhlaskou &. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Vnitfni Fad $kolni druziny uréuje pravidla provozu $kolni druziny (dale téZ ,SD*), stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupct
s timto fadem provede pfi zapisu déti do SD zastupkyné feditele, prokazatelné seznameni ugastniki zajmového
vzdélavani (dale jen ,ugastnik) s timto vnitfnim Fadem provedou pfi zahajeni vzdélavani Ggastnika v SD vychovatelky.

Il.
Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni
pokragovanim kolniho vyuovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeteni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace Ugastniku, dastecné také dohledu nad ugastniky. Cinnost SD je
uréena pfednostné pro déti z pfipravnych tfid, Zaky prvniho stupné zékladni 8koly, zapsani mohou byt i z&ci Il. stupné
zakladni koly, ktefi nejsou zaroveri zapsani k ¢innosti ve kolnim klubu. Cinnosti vykonavanych $kolni druZinou se
mohou Ucastnit i z&ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny a nejsou zapsani k ¢innosti Skolni
druziny. Druzina mlZe vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna a ve dnech mimo Skolni vyucovani.

M.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti G¢astniki a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci $koly
3.1 Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni:
e fadné dochazet do Skolského zafizeni,
e dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy, pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
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¢ plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitfnim fadem,
¢ informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e dokladat divody své nepfitomnosti pfedevsim k zajisténi bezpecnosti G¢astnikl zajmového vzdélavani,
e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto
udajich.
3.2 Ugastnik se ve $kolni druziné chova slugné k zaméstnanciim skoly i jinym G¢astnikim, détem a zakiim, dba pokynu
pedagogickych a provoznich pracovnikd, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych u¢eben. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.
3.3 U&astnik chodi do kolni druziny pravidelné a véas, Uastni se véech organizovanych ¢innosti. Dochazka do kolni
druZiny je pro pfihlasené ucastniky povinna. OdhlaSeni ze Skolni druziny jsou zékonni zastupci povinni provést
pisemné. Vzhledem ke skutecnosti, ze uCastnik pfechazi z vyucovani do Skolni druziny bezprostfedné po skonceni
vyucovani, je podminkou zajisténi obéda ve Skolni jidelné.
3.4 Ugastnik chodi vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti.
3.5 Ugastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
3.6 Pred ukonCenim Cinnosti druziny UCastnici z bezpecnostnich dlvodd neopoustéji Skolni druzinu bez védomi
pedagogickych pracovniku.
3.7 Ugastnik chrani své zdravi i zdravi jinych G&astnik, G€astnikim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni - cigaret, elektronickych cigaret, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych latek a zdravi
Skodlivych latek), pouzivani mobilniho telefonu je mozné pouze se souhlasem pedagogického pracovnika a jen
v pfipadech, kdy ¢innost vede k rozvoji kompetenci Ucastnika.
3.8 Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpoCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik
Skody, ke kterému do$lo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.
3.9 Ugastnik nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecénost jeho nebo jinych osob. Je zakazano odkladani cennosti a penézni hotovosti v Satné a ve Skolni druziné.
Za cennost je povaZzovan: mobilni telefon, MP3 pfehravac, Sperky, fotoaparat, tablet apod. Cenné pfedméty a penézni
hotovost ucastnik odklada pouze na mista k tomu urcena.
3.10 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky Ucastnika viéi pracovnikiim druziny se vzdy povazuiji za zavazné
poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem.
3.11 Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem Ize podle zavaznosti poruSeni Gcastnikovi uloZit
vychovné opatfeni:
e podminéné vylouceni ze Skolni druziny,
¢ vylouceni ze Skolni druZiny.
3.12 Nepfitomnost Ucastnika ve Skolni druziné se feSi podle Skolniho Fadu a je shodné s ustanovenim o omlouvani
absence ve vyucovani. Odhlaseni obédu se fidi Vnitfnim fadem $kolni jidelny. Odchod Ucastnika pfed stanovenou
dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy - sdéleni zakonnych zastupcu.

Iv.
Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel 8koly stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzd&lavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni, zpusob evidence U¢astniku takto:
1. Ve $kolni druziné je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka a jeji pfima nadfizena
zastupkyné feditele pro zakladni Skolu, které zajistuji osobné na pocCatku roku a dale ve spolupréci
s vychovatelkami jednotlivych oddéleni pfihlaSovani déti a zakl a odhlaSovani uéastniku, pfedavani informaci
zakonnym zastupclm, vyfizovani namétl a stiznosti, které se tykaji UCastnikl v zajmovém vzdélavani.
2. O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti, taborové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky.
Soucasti prinlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
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zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika ze Skolni druZiny (formulaf
Prihladka/zapisni listek do 8kolni druziny (8kolniho klubu) pro 8kolnirok __ /).
3. O zafazeni déti a zaku do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé kritérii pro pfijeti.
Kritéria pro piijeti do SD:
o 3kolni druZina je napliiovana do kapacity 75 Ucastniki zajmového vzdélavani,
e prednostné jsou do SD pfijimani zaci |. stupné ZS.

4. Rozhodnuti se nevydava. Za ucCastnika je povazovan ten ucastnik, ktery vyuzije prvnim dnem zajmové
vzdélavani ve Skolni druziné.

5. Uplata za vzdélavani ve $kolni druziné je stanovena zfizovatelem $koly. VySe Uplaty a jeji splatnost je pfilohou
C. 1 tohoto vnitniho fadu.

6. Zakonni zastupci ucastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli v pfihlasce Skolni druziné
rozsah dochazky Uéastnika a zplisob odchodu G&astnika ze SD.

7. Omluvu nepfitomnosti uéastnika ve SD, odchylky od dochéazky ugastnika, nebo pokud ma Ucastnik odejit ze
8D jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci $kolni
druziné pisemné. Pfedem znamou &astnika ve SD zakonny zastupce oznami pisemné.

8. V dochazkovém sesité je zaznamenan pfichod U¢astnika do SD, odchod pouze v pFipadg, li$i-li se tdaj od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

9. Prihladovani déti a zakd do SD a odhladovani Ugastnikil je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupcl ditéte/zaka/lgastnika. Zadost o vyplaceni pieplatku Uplaty za zajmové vzdélavani se
podava pisemné.

10. Prijeti ditéte nebo Zaka do Skolni druziny se fakticky realizuje vyuzitim této sluzby. Zastupkyné feditele Skoly
pfijeti potvrzuje otiskem datového razitka Skoly (v den, kdy pfijala pfihlasku), poznamena skute¢ny nastup
uCastnika do zajmového vzdélavani ve Skolni druziné (prvni den vyuZiti poskytovaného zajmového
vzdélavani).

Provoz Skolni druziny

Skolni druzina je v provozu ve dnech kolniho vyugovani. Po projednani s vedenim $koly mohou byt urgité ginnosti
organizovany také ve dny pracovniho klidu.

Pravidelny provoz Skolni druziny ve dnech $kolniho vyucovani:

ranni ¢innost odpoledni €innost
pondéli 6:00 - 7:45 hodin 11:45 - 16:30 hodin
utery 6:00 - 7:45 hodin 11:45 - 16:30 hodin
stfeda 6:00 - 7:45 hodin 11:45 - 16:30 hodin
Ctvrtek 6:00 - 7:45 hodin 11:45 - 16:30 hodin
patek 6:00 — 7:45 hodin 11:45 - 16:30 hodin

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost Skolni druziny v dobé vSech prazdnin prerusuje.

V.
Organizace ¢innosti
Oddéleni Skolni druZiny
Skolni druzina mé az tfi oddéleni situované v pavilonu ,MVD*. Skolni druZina vyuziva i dalsi prostory $koly: Skolni
télocvicnu, Skolni hiisté, dopravni hfisté, odborné ucebny — PPO (104), prostory $kolniho klubu.

Prichod U¢astniky do 8kolni druziny a jejich odchod
Ugastniky do $kolni druziny prejima vychovatelka/asistentka pedagoga pfi ranni sluzb& od rodi¢d, odpoledne po
skonc¢eném vyucovani od tfidni uCitelky nebo vyucujici posledni vyucovaci hodiny.
Ugastniky ze $kolni druziny prebiraji zakonni zastupci Gi jiné opravnéné osoby od vychovatelky (nebo déti mohou
odchazet samy na zakladé pisemného souhlasu zakonnych zastupct) v dobé 13,45 — 14,00 hodin, 15,15 - 15,30
hodin, 16,15 — 16,30 hodin. Posledni odchod je mozny v 16,30 hodin.
Zakonni zastupci i jiné opravnéné osoby jsou povinni vyzvednout si U¢astnika nejpozdéji do 16,30 hodin. V pfipadé
nevyzvednuti ditéte do stanovené doby vychovatelka telefonicky informuje zakonné zéastupce. Pokud je tento postup
bezvysledny, pak:

¢ na zakladé predchozi dohody kontaktuje feditele Skoly, v jeho nepfitomnosti zastupkyni feditele,
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e na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

e na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho nebo méstského Uradu,

e pozada o pomoc Méstskou policii Krupka, Policii CR.
Ze $kolni druziny Ize uvolnit u¢astnika pouze na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupcd.
Pfed odchodem ze $kolni druZiny po sob& Ggastnici uklidi a rozlouci se. Ugastnik ze $kolni druziny nikdy neodchézi
bez védomi vychovatelky.

Predavani informaci mezi 8kolni druZinou a rodiCi

K pfedavani informaci zakonnym zastupcim UGcastniku slouzi primarné ,zapisnik Skolni druziny“. Hromadné informace
se vyvésuji na nasténce Skolni druziny, vylepuji se na ufedni desku nebo na prosklenou ¢ast vchodu do Skolni druZiny.
Informace se také vyvésuji na webové stranky Skoly.

Predavani informaci zakonnym zastupcim G¢astniku zajistuji vychovatelky/asistentky pedagoga pfislusnych oddéleni.

Pitny rezim

Béhem obéda maji uCastnici zajiSténé neomezené mnozstvi tekutin, které jsou podavany jako soucast obéda. Po
pfichodu do SD mohou vyuZit pitnou vodu, ktera je k dispozici v kazdém oddéleni $kolni druziny, napoj, ktery je
pfipravovan ve Skolni jidelng, jinak si potfebné tekutiny nosi z domova.

Obédy

Stravenky na obé&dy si rodiée zajistuji véas v kancelari SJ tak, aby G&astnik vzdy prvni den v mésici mé&l obé&d.
OdhlaSovani ob&du si rodice vyfizuji sami osobné podle Vnitiniho Fadu SJ. Oznameni odhlaseni obé&d Ize provést
nejprve e-mailem na adrese: trcka@zspskrupka.cz, telefonicky na Cisle 417 536 597. Nasledné musi provést vratku
stravenek osobné a vyzvednout si pfeplatek na stravném. Vraceni stravenek je nutné také v pfipadé ucasti ditéte
v projektech, v nichZ je poskytovano stravovani bezplatné.

Cinnost $kolni druziny

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyuCovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umozniuje u€astnikim pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové éinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro ucastniky, ktefi brzy
vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na l0zku i lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti,
poslechové €innosti apod.

Rekreaéni __¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich  odpoCinek  aktivni

vivs

Zajmové Einnosti - rozvijeji osobnost U¢astnika, umozriuji t¢astnikim seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich
neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni Cinnost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt organizovana pro vybrané G&astniky z riznych oddéleni v
zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD & jiny pedagog.

Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh €innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to v§ak povinna
ginnost SD. Maze it o vypracovavani domécich Ukold (pouze se souhlasem rodiél, nikoliv pfed 15. hodinou,
vychovatelka U¢astnikim Ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné reSeni
problém0), ovéfovani a upevriovani Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskavani dal$ich doplfiujicich poznatki pfi prib&zné innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace

s knihou a Casopisy).

Skolni druzina mize v ramci své b&zné ¢innosti, v priib&hu stanovené provozni doby SD zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihladeni do SD k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro
Zaky nezapsané k pravidelné dochazce do $kolni druziny, miZze byt poskytovana za Uplatu.

Skolni druzina mize zfizovat zajmové krouzky a organizovat dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute&fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v t&chto krouzcich, resp.
na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.
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VL.

Podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi i¢astniku a jejich ochrany pied socialné patologickymi

jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ugastnici

1.

o

VSichni Gi€astnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych
osob.

Ugastnikiim neni dovoleno v dob& mimo zajmového vzdélavani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou.

Pfi hrach ve Skolni druziné nesmi G¢astniki ohrozovat bezpeénost a zdravi své a ani ostatnich Géastniku.
KaZdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu U¢astnikl ve Skolni budové, nebo mimo budovu
pfi akci pofadané Skolou Ucastnik ihned ohlasi.

Ugastnik ze $kolni druziny nikdy neodchazi bez védomi vychovatelky.

Zaméstnanci Skoly:

1.

Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni gastnikii o BOZ po pfichodu do SD v prvni den
Skolniho roku, resp. prvni den, kdy se dité nebo zak stane Ucastnikem, prokazatelné je seznami s timto
vnitfnim fadem, zajisti dodate¢né pouceni ucastnikd, ktefi prvni den chybéli. O pouceni ucastniki provede
vychovatelka Skolni druziny zaznam do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace, pribézné vede také seznam
poudenych G&astnikii (BOZ, VR).

Pfi Urazu poskytnou uéastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni U¢astnika Iékarfem (pfivolanim
pfes tisfiovou linku). Uraz ihned hlasi vedeni $koly a do konce nasledujiciho $kolniho dne vyplni zdznam do
knihy Urazu, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o0 ném doveédél prvni.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam tc¢astnikl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
PedagogiCti pracovnici dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteénostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji U€astniki a v pfipadé nahlého
onemocnéni UCastnika informuji bez zbyteCnych prutahl vedeni Skoly a rodi€e postizeného ucastnika.
Nemocny ucastnik muze byt odeslan k Iékafskému vySetfeni &i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni
ucitelé zajisti, aby kazde dité nebo zak, které je u€astnikem zajmového vzdélavani mélo zapsano v Zakovské
kniZzce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi€0 do zaméstnani a domd, adresu a jméno
oSetfujiciho lékare.

Pedagogicti pracovnici Skoly nesmi ucastniky v dobé dané rozvrhem Cinnosti zajmového vzdélavani bez
dohledu dospélé osoby uvolfiovat k &innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd. Skola
odpovida za Ucastniky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druziny, U¢astnik nesmi v zadném pfipadé v pribéhu
pobytu ve Skolni druziné opustit areal Skoly.

Bezpecnost a ochranu zdravi G€astnikd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteCiiuje zajmové
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP a BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. t&locviénu, ucebnu pocitacu), fidi se pfislusnymi Fady pro tyto ucebny.
Ugastnici piihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZ a zaznam o poudeni je uveden v Prehledech vychovné
vzdélavaci préace jednotlivych oddéleni.

Vil
Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastnik

Ugastnici jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim.
U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od zakonnych

Stranka 5z 9



vivs v

zastupcl Ucastnika, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody
s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

2. Do Skolni druziny nosi Ucastnici pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné, cenné véci
do Skoly nenosi. Je zakazano odkladani cennosti a penézni hotovosti v Satné a ve Skolni druziné. Za cennost
je povazovan napf. mobilni telefon, MP3 piehravag¢, $perky, fotoaparat, tablet apod. Ugastnici a zaméstnanci
Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena. V pfipadé nerespektovani tohoto ustanoveni
Skola za ztratu cennosti ¢i penézni hotovosti neodpovida.

3. Ztraty véci hlasi ugastnici neprodlené po zjisténi své pani vychovatelce. Ugastnici dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, oddéleni Skolni druziny, tfid, odlozeni véci na pfedem uréené misto. Pfi
nahlaseni kradeze Ucastnikem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poSkozeného. Veéc se preda
organdm ¢innym v trestnim fizeni (ohlasi se na obvodni odd&leni Policie CR), nebo ugastnik (zakonny
zastupce ucastnika) bude poucen, Ze ma tuto moznost.

VIl
Pravidla hodnoceni vysledku vzdélavani uc¢astnikl

1. Pokud U¢astnik narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druZiny, maZe byt rozhodnutim feditele Skoly
zdruziny vyloucen. Reditel $koly mize rozhodnout o vylougeni Ugastnika ze SD, pokud tento U&astnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kézen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavaznych davoda.

IX.
Dokumentace skolni druziny

Ve Skolni druziné (kancelafi zastupkyné feditele) se vede tato dokumentace:
e evidence pfijatych déti a Zaku — Ucastnikd (Pfihlaska/zapisovy listek do Skolni druziny (Skolniho klubu) pro
Skolnirok __/, dale seznam pfijatych U¢astnik{, prehled o Uplatach),
o ffidni knihy Pfehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni Ci jiné pfehledy vychovné vzdélavaci
prace, vCetné dochazky déti, celorocni plan €innosti, tydenni rozvrh €innosti,
e vnitfni fad Skolni druZiny,
Ve spravnim Useku Skoly se vede tato dokumentace:
e kniha Urazli a zaznamy o Urazech uéastnikd.

X.
Zaveérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen zaméstnanec: zastupkyné
feditele Skoly, reditel Skoly.
ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 30. 8. 2024. UloZeni této smérice v archivu Skoly se fidi spisovym
a skartacnim fadem Skoly.
Priloha €. 1 této smérnice — Stanoveni vySe uplaty
Piloha €. 2 této smérnice - Vnitfni fad soudasti $koly — SKOLNi DRUZINA (vyfiatek pro ugastniky zajmového
vzdélavani a jejich zakonné zastupce).
Pedagogicka rada projednala tuto smérnici dne 29. 8. 2025.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.
Vnitfni fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025.

V Krupce dne 20. 8. 2025

Mgr. Bc. Martin Kaftan, MBA
feditel Skoly
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Pfiloha €. 1 této smérnice — Stanoveni vySe uplaty

Stanoveni vyse uplaty od 1. 9. 2025

V souladu s § 123 odst. 4 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani,
v platném znéni, je usnesenim Rady mésta Krupka ¢. UR-341/12/25 ze dne 14. dubna 2025 stanovena s Uc¢innosti od
1. zafi 2025 vySe uplaty za Skolni druzinu ve vysi 40,-- K&é/mésic.

Uplata je splatna ve dvou splatkach:

Obdobi: Castka: Splatnost:
zari — prosinec 160,-- K¢ pfred  zahajenim  zajmového
vzdélavani (zpravidla s podanim
prihlasky)
leden - Cerven 240,-- K¢ do 31.1. 2026

Uplatu je mozné uhradit na cely $kolni rok najednou.

Je-li zapsan Ucastnik vzdélavani od jiného mésice nez zafi, stanovuje se uplata od mésice, v némz ucastnik zahajil
ve Skolni druziné zajmové vzdélavani.

Ukonci-li u¢astnik vzdélavani ve Skolni druziné v pribéhu Skolniho roku, vyplaci se zaplacena Uplata zpét, a to za celé
mésice, v nichZ neprobéhne zajmové vzdélavani ucastnika, a to na pisemnou Zadost zakonného zastupce ucastnika.

V Krupce dne 20. 8. 2025

Mgr. Bc. Martin Kaftan, MBA
feditel Skoly
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Piiloha €. 2 této smérnice - Vnitini fad soudasti $koly — SKOLNi DRUZINA (vyfatek pro G&astniky zajmového
vzdélavani a jejich zakonné zastupce).

Vnitini fad soucasti $koly - SKOLNi DRUZINA

(vynatek pro uéastniky zajmového vzdélavani a jejich zakonné zastupce)
1. Vnitini fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim provozu skolni druziny. Timto fadem se
presné vymezuji prostory v budové $koly, uréené k provozovani SD.

e oddéleni Skolni druziny jsou umisténa v prostoru pavilonu MVD (1. patro),

e Skolni druzina v pribéhu Skolniho roku vyuziva ke své Cinnosti také prostory Skolniho hfisté, dopravniho hfisté,
t8locviénu Skoly a po&itaové udebny, které se nachazi v prostoru stalého umisténi oddéleni SD,

e pfed prvnim zahajenim jakékoliv €innosti ve $kolni druZiné v daném Skolnim roce musi byt vSichni Ucastnici
zajmového vzdélavani (dale jen ,U¢astnici®) a jejich zakonni zastupci sezndmeni s timto vnitfnim Fadem $kolni
druZiny (seznameni bude zapsano vychovatelkami Skolni druZiny v poznamkéach tfidni knihy — Pfehled
vychovné vzdélavaci prace).

2. Zpusob prihlasovani ditéte/zaka do $kolni druziny, odhlasovani a vylouceni Gi¢astnika ze Skolni druziny

e nutnou podminkou zapisu ditéte a zaka do $kolni druziny je ihrada obédu (zajisténi obéda v SJ),

e nutnou podminkou je uhrazeni stanovené vyse uplaty tak, jak je uvedeno v pfiloze €. 1 tohoto vnitfniho
radu,

e 0 zafazeni do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly, rozhodnuti se nevydava, za ucastnika zajmového
vzdélavani ve Skolni druziné je povazovan ten Ucastnik, ktery vyuZije prvnim dnem zajmové vzdélavani ve
Skolni druzing,

e pfedavani informaci rodi¢im zajistuji vychovatelky pfisluSenych oddéleni, pfihlaSovani u€astniki do Skolni
druziny a odhlaSovani ucastniku ze Skolni druziny zajiStuje zastupkyné Feditele pro zakladni Skolu,

e zakonni zastupci UCastnika pfihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druZiné rozsah dochazky
ucastnika a zpusob odchodu ucastnika zajmového vzdélavani z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku; omluvu nepfitomnosti uCastnika zajmoveho vzdélavani ve Skolni druziné, odchylky od
dochézky ucastnika, nebo pokud mé ucastnik odejit ze Skolni druziny v jiném ¢asovém terminu ¢i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce vychovatelce ve Skolni druziné
pisemné,

e pokud ucastnik naruduje soustavné vnitni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele Skoly
z druziny vylouéen. Reditel $koly méize rozhodnout o vylou¢eni Géastnika ze kolni druziny, pokud ugastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

3. Podminky ¢innosti oddéleni Skolni druziny

e Skolni druZina organizuje program ¢innosti tak, aby umozioval ucastnikim volbu mezi riznymi €innostmi
druziny, dale muze organizovat spole¢né €innosti s dalSimi vychovnymi a vzdélavacimi zafizenimi,

e realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucCovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych Cinnosti, umoziuje u€astnikim pfipravu na vyucovani.

4. Provozni doba Skolni druziny

e provoz Skolni druziny ve je ve dnech Skolniho vyucovani v dobach od 6:00 do 7:45 hodin a od 11:45 hodin do
16:30 hodin,

e pfichod do ranni Skolni druziny je nutny do 7:20 hodin,

e pfichod do odpoledni Skolni druZiny se Fidi koncem vyucovani ve Skole, Ucastnik neodchazi po vyuCovani
mimo $Skolu, pfechazi do Skolni druziny (fizena ¢innost pod dohledem pedagogickych pracovnika),

ez odpoledni druziny mohou Ucastnici odchazet bud ihned po obédé, nebo az ve 14:00 hodin, v dobé mezi od
15:30 do 15:45 hodin a v 16:30 hodin, a to z diivodu nenaru$ovani planované odpoledni ¢innosti a z divodu
uzamykani zadniho vchodu do Skolni druziny. Pokud ucastnik odchazi tzv. s doprovodem, je potfebné jej
vyzvednout nejpozdéji v 16:30 hodin.

5. Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti u¢astnika ve stanovenou dobu (nejpozdéji do doby konce provozni
doby Skolni druziny)

e pokud tato situace nastane, vychovatelka bude telefonicky kontaktovat zakonného zastupce,

e v pfipadé nelspéchu predchazejiciho bodu postupuje vychovatelka takto:
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o kontaktuje svého pfimého nadfizeného,
o na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
o na zakladé predchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho nebo méstského
Ufadu,
o pozada o pomoc Méstskou Policii Krupka, Policii CR.
6. Zpusob predavani tcastniku ze Skoly do jednotlivych oddéleni Skolni druziny, postup pfi Grazu Uc¢astnika

e k pfedavani déti a Zaku, ktefi se po skonCeni vyuCovani stavaji ucastniky, ze Skoly do Skolni druziny dochazi
kazdy den po skon¢eném vyucovani v prostoru Saten, kde Ucastniky pfedava pedagogicky pracovnik, ktery je
po skonceni vyuCovani uréen k odvadéni déti a Zaku do Saten, pFislusné vychovatelce,

e v dobé pfechodu U¢astniki z prostoru Saten do prostoru Skolni druziny piné odpovida za svéfené U¢astniky
vychovatelka Skolni druziny, popf. asistentka pedagoga,

e v pfipadé urazu ucastnika zajisti vychovatelka prvni pomoc, pfipadné oSetfeni u lékafe ve spolupraci s
vedenim $koly nebo zékonnym zastupcem ucastnika, do konce pracovni doby nésledujiciho Skolniho dne
vyhotovi v souladu s vnitfnimi pfedpisy zaznam o urazu.

7. Podminky prechodu t¢astniku ze $kolni druziny do dalSich mimotridnich ¢i mimoskolnich aktivit

e v takovém pfipadé jsou zakonni zastupci u€astnikli pisemné zpraveni (prostfednictvim sdéleni v zapisniku
Skolni druziny) pfedem, Ze z oddéleni odchazi na tuto aktivitu ve stanoveny termin a as jako celek (vSichni
ucastnici aktivity),

e pfi tzv. ,mimotfidnich aktivitich” (napf. zajmové utvary apod.) si pfislusni vedouci zajmovych Gtvarl prebiraji
ucastniky ve stanoveny termin a ¢as pfimo z oddéleni Skolni druZiny a po skonceni opét u€astniky pfedavaji
pfislusné vychovatelce.

8. Zajisténi pitného rezimu Ucastniki ve Skolni druziné

e pro zajisténi slouzi bezplatny pfistup k pitné vodé, v dobé obéda je podavano neomezené mnozstvi tekutin,
které jsou soucasti obéda, v dobé Cinnosti je zajistén 1 napoj (Caj, Stava), jiné tekutiny si U¢astnici zajistuji
samostatné.

9. Pravidla styku se zdkonnymi zastupci

e pfi vzniklém problému v oddéleni feSi vychovatelka ihned (telefonicky, osobné pfi vyzvednuti Ucastnika
zakonnym zastupcem, pisemné do notysku apod.),

e nabizime také moZnost konzultaci s pfisluSnou vychovatelkou Skolni druZiny (termin je tfeba si pfedem
dohodnout), zastupkyni feditele Skoly.

10. Pomucky do $kolni druziny
o latkovy sacek s obleCenim na pfevlegeni (vSe podepsané),
e hrnek k zajisténi pitneho rezimu.

11. Postup pfi poskozeni vybaveni skolni druziny

e (Castnici jsou na zacatku Skolniho roku pouceni o Setrném zachazeni s vypujéenymi vécmi,

e v pfipadé, Ze ucastnik umysiné poskodi hracky, knihy apod., musi je zakonny zastupce uhradit ¢i na vlastni
naklady opravit.

12. Vyse uplaty

e Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena ve vysi 40,-- K¢ za mésic,

e Uplata je splatna za obdobi zafi — prosinec pfi podani piihlasky do SD, tj. pfed nastupem ve vysi 160,-- K¢,
za obdobi leden - €erven je splatna do 31. ledna, a to ve vysi 240, K¢.

Vynatek z vnitiniho fadu Skolni druziny je v souladu s Vnitinim radem $kolni druziny.
Vnitini fad Skolni druziny je k dispozici:

u vychovatelek Skolni druziny,

pred Feditelnou Skoly,

na webovych strankach Skoly.

Platnost vnitniho radu od 1. 9. 2025.

Krupka 20. srpna 2025 Mgr. Bc. Martin Kaftan, MBA
feditel Skoly
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